
L’application vous permet de prendre en photo vos factures d’achat, de 

vente et vos notes de frais, puis de les envoyer directement dans DEXT 

afin que le cabinet puisse les récupérer et les comptabiliser. 

Cliquez ici pour prendre une facture en 
photo 

Choisissez le type de document avant de prendre la photo : achat, vente, devis, note de frais ou relevé 
bancaire. 

Vous allez recevoir un lien vous permettant de créer votre compte DEXT par e-mail.  

Il vous faudra également télécharger l’application mobile grâce au texto reçu.   

 

RÉCUPERATION DES FACTURES 

Vous disposez de plusieurs méthodes pour collecter et envoyer vos factures dans DEXT :  

1 – Application mobile (prise de photos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



2 – Transfère des factures reçues par mail  

Vous pouvez également transférer les e-mails reçus contenant des factures d’achat afin qu’elles soient directement importées 

dans DEXT. Pour cela, il vous suffit d’utiliser les adresses e-mail qui vous ont été attribuées par DEXT. 

 

Voici le chemin à suivre pour les retrouver sur votre compte en ligne (et non sur l’application) : 

Paramètre du dossier  Extraction  Adresses e-mail d’envoi 
 

Voici les vôtres : 

 

Achats : 

Une facture par fichier : XXX 

Une facture par page : XXX 

Ventes : 

Une facture par fichier : XXX 

Une facture par page : XXX 

 

 

 

 

 



 

3 - Mise en place de connecteurs  

Vous pouvez paramétrer des connecteurs entre DEXT et vos comptes en ligne afin que les factures présentes sur ces comptes soient 

automatiquement récupérées dans DEXT (ex : SFR, Orange, EDF, OVH, Amazon…). 

Paramètre du dossier  Connexions  Connecteurs Achats  Se connecter   Ajouter des connexions  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FACTURER VOS CLIENTS  

Vous pouvez établir vos factures de ventes qui seront automatiquement déposées dans DEXT.  

Pour cela, vous devez suivre le chemin suivant :  

Ventes  Boîte de réception  Créer une facture  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONNECTER VOTRE BANQUE  

 

Cette fonctionnalité permet de connecter votre relevé bancaire à DEXT, ce qui vous permet de récupérer toutes les opérations 

présentes sur votre relevé. Cela ne nous donne en aucun cas accès à vos comptes. Elle permet simplement de récupérer 

l’ensemble des mouvements bancaires afin que vous puissiez rattacher vos factures à chacune des opérations. 

Banque  Comptes bancaires  Ajouter un compte bancaire  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ÉTABLIR LES NOTES DE FRAIS  

 

Indemnités kilométriques  

Cette fonctionnalité permet de calculer en fonction de votre véhicule le montant de vos indemnités kilométriques qu’il vous sera 
possible de vous rembourser.  

Pour cela, il faut dans un premier temps compléter le module « Véhicule » : Indemnités kilométriques  Ajouter un véhicule  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois le véhicule ajouté, vous pourrez commencer à utiliser le module : Indemnités kilométriques  Demander un 
remboursement de frais kilométriques 

 



Créer une note de frais  

 

1 – Déposer dans DEXT les factures concernées par la note de frais.   

 

2 – Cocher les factures concernées par la note de frais et cliquer sur « Ajouter à une note de frais ».   

 

 

 

 

 

3 – Remplir les informations demandées concernant la note de frais.   

 

4 – En cas d’erreur, pas de panique : si vous supprimez la note de frais, la ou les factures concernées seront instantanément 
redirigées vers la boîte de réception.   

 


