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Vous allez recevoir un lien vous permettant de créer votre compte DEXT par e-mail.

Il vous faudra également télécharger 1’application mobile grace au texto regu.

Réception Archive
RECUPERATION DES FACTURES
Vous disposez de plusieurs méthodes pour collecter et envoyer vos factures dans DEXT :
I’application vous permet de prendre en photo vos factures d’achat, de
vente et vos notes de frais, puis de les envoyer directement dans DEXT Boite de Réception vide

afin que le cabinet puisse les récupérer et les comptabiliser.
Cliquez sur + pour envoyer vos factures a

traiter

Cliquez ici pour prendre une facture en
photo

Choisissez le type de document avant de prendre la photo : achat, vente, devis, note de frais ou relevé

bancaire. \

b
Achats
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2 - Transfére des factures regues par mail CoNSsEIL

Vous pouvez également transférer les e-mails recus contenant des factures d’achat afin qu’elles soient directement importées

dans DEXT. Pour cela, il vous suffit d’utiliser les adresses e-mail qui vous ont été attribuées par DEXT.

Voici le chemin a suivre pour les retrouver sur votre compte en ligne (et non sur 1’application) :

Parameétre du dossier 2 Extraction > Adresses e-mail d’envoi

Voici les votres :

Achats :




3 - Mlise en place de connecteurs
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Vous pouvez paramétrer des connecteurs entre DEXT et vos comptes en ligne afin que les factures présentes sur ces comptes soient

automatiquement récupérées dans DEXT (ex : SFR, Orange, EDF, OVH, Amazon...).

Parameétre du dossier > Connexions 2> Connecteurs Achats 2> Se connecter - Ajouter des connexions

PARAMETRES DU DOSSIER
iy Inf i énérales

o* Connexions

A Extraction
r_ﬂ, Automatisation
¥ Exports

Plan comptable

gg Abonnement

) Détacher ce client

@ Réduire le menu

Connexions

Logiciels disponibles

Connectez un logiciel a Dext
Connectez Dext a votre logiciel de comptabilité. Votre plan comptable sera importé et vous pourrez
publier vos écritures directement en quelques clics.

ACD sa% M oty ;'g'n‘?p m fuul +4 autres

Sauvegarde factures

Sauvegardez vos factures
Connectez Dext a I'une de ces solutions cloud pour sauvegarder vos factures d'achats et de ventes
automatiquement

¥ C e

Digital txpert

Connecteurs Achats

Ajoutez des connecteurs pour automatiser la collecte des factures fournisseurs. Retrouvez ensuite
ces factures dans la boite de réception Achats

Se
connecter

Connecter

Se
connecter
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FACTURER VOS CLIENTS

Vous pouvez établir vos factures de ventes qui seront automatiquement déposées dans DEXT.

Pour cela, vous devez suivre le chemin suivant :

Ventes - Boite de réception - Créer une facture

Ajouter des documents ]

Ajouter des documents | VenTEs Boite de réception Ventes
Boite de réception .
2 Achats Boite de réception En cours A réviser Prét Archives

Devis
& Ventes
- Brouillons de factures Créar une faciire v Avancé Y &
Banque

Liste des clients

Bienvenue sur votre boite de réception Ventes

Les factures de vente ajoutées a ce compte s'afficheront ici.

Ajouter des documents ] ' Créer une facture

« Configurer Dext 4/9
£ Uutilisateurs
D Historique d'envoi

533 Parametres du dossier
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CONNECTER VOTRE BANOQUE

Cette fonctionnalité permet de connecter votre relevé bancaire a DEXT, ce qui vous permet de récupérer toutes les opérations
présentes sur votre relevé. Cela ne nous donne en aucun cas acces a vos comptes. Elle permet simplement de récupérer

I’ensemble des mouvements bancaires afin que vous puissiez rattacher vos factures a chacune des opérations.

Banque 2> Comptes bancaires 2 Ajouter un compte bancaire

BANQUE Comptes bancaires

[ Ajouter des documents ]

Avancé {3}

Transactions Ai ta b .
]ouler un compte bancaire
B Achats ) .
Relevés bancaires
5 Ventes
Comptes bancaires
% Banque

Reégles bancaires

Aucun compte bancaire pour l'instant

Vous pouvez ajouter vos comptes bancaires automatiquement en configurant une
connexion bancaire ou en ajoutant manuellement un compte bancaire.

« Configurer Dext 4/9
& utilisateurs

D Historique denvoi



ETABLIR LES NOTES DE FRAIS

Indemnités kilométriques

Cette fonctionnalité permet de calculer en fonction de votre véhicule le montant de vos indemnités kilométriques qu’il vous sera
possible de vous rembourser.

Pour cela, il faut dans un premier temps compléter le module « Véhicule » : Indemnités kilométriques - Ajouter un véhicule

oto

Aucune demande pour l'instant

Retrouvez ici votre historique de demandes de remboursement de frais
kilométriques. Ajoutez un véhicule avant de créer votre premiére demande.

Demander un remboursement de frais kilométriques Ajouter un véhicule

Une fois le véhicule ajouté, vous pourrez commencer a utiliser le module : Indemnités kilométriques - Demander un
remboursement de frais kilométriques



1 — Déposer dans DEXT les factures concernées par la note de frais.

2 — Cocher les factures concernées par la note de frais et cliquer sur « Ajouter a une note de frais ».

Ajouter a une note de frais

Exporter Archive Outils v
(—] Statut Date Fournisseur Compte de charge Montant total
Vu 08 janv. 2025 Partnerwork 40,00 EUR

3 — Remplir les informations demandées concernant la note de frais.

TVA

6,67 EUR

Compte de TVA

445660 - TVA sur autr...

4 — En cas d’erreur, pas de panique : si vous supprimez la note de frais, la ou les factures concernées seront instantanément

redirigées vers la boite de réception.



